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1. Seznameni s klientskym portalem

Klientsky portal (KP) je aplikaci umoznujici klientdim SFPI plnou spravu jejich zadosti od podani az po
vyfizeni a do budoucna i naslednou spravu vsech ze smluv vyplyvajicich povinnosti.

Portal je dostupny na webové adrese https://portal.sfpi.cz/. Na obrazku nize je zobrazena Uvodni stranka
klientského portalu v takové podobé, jakou klient uvidi pred tim, nez se k systému prihlasi.

1 Klientsky 5 PRIHLASITSE
B portal (= |

Gvon GASTE DOTAZY

Klientsky portal SFPI

Klientsky portdl SFPI je pfipravovany webovy portdl umoZiujici klientim SFPI
sledovani a Gpravu stavu jejich Zadosti v rdmci celého Zivotniho cyklu.
Plénované spusténi plné funkénosti je koncem roku 2022.

Klientsky e [._@ Bj)
portal Prihlaseni pomoci Kontrola stavu Doplnéni dokumentd
Identity obéana Zadosti Pokud Vas SPFI vyzve k
Do systému se prihlasite Sledujte stav Zadosti online. doplnéni dokumentd, maZete
pomoci ldentity obéana. tak provést online.
Doporugeni pro bezpecné
nakladani s Identitou ob&ana
naleznete zde @.
b .
Caste dotazy Kdy bude Klientsky portl spustan? v
Co znamena pfihlaseni pres Identitu obéana? v
Co je SFPI? v
N OV| n ky 4/12/2022 Spusténi portalu v

Obrazek 1: Nahled vvodni obrazovky KP SFPI

Horni MENU aplikace:
o UVOD - volba pro zobrazeni vychozi obrazovky aplikace. Slouzi pro rychly navrat ze véech Urovni
aplikace, a to i pfed pfihlasenim nebo po prihlaseni klienta.
e CASTE DOTAZY - pod touto volbou najde klient seznam nejCastéjsich dotazl a odpovédi na né.
Po prihlaseni do KP se mnozstvi zodpovézenych Castych dotazl rozsifi a rovnéz se zpfistupni pole
pro zasilani nezodpovézenych dotazd.
o PRIHLASIT SE - tato volba sloui k prihla$eni klienta do systému pomoci Identity ob&ana nebo

pres Bank ID.
Je zde také ke stazeni odkaz na Doporuceni pro bezpecné nakladani s Identitou obc¢ana.

Dalsi oddily ivodni obrazovky umoziuji zrychleny pfistup k vySe uvedenym funkcim KP.
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2. Prihlaseni

Pro prihlaseni do KP je nutné v souladu se zakonem ¢. 250/2017 Sb., o elektrické identifikaci, ovérit
uzivatele prostrednictvim elektronické identifikace z déivodu bezpecného a zaru¢eného ovéfeni totoznosti
uzivatele online sluzeb verejné spravy.

Elektronicka identifikace probiha prostrednictvim ,,Narodniho bodu pro identifikaci a autentizaci* nebo
zkracené , Identity obcana" (pro vice informaci navstivte portal Identitaobcana.cz).

Prihlaseni probiha v nékolika krocich dle zvoleného typu registrace fyzické ¢i pravnické osoby s rdiznym
typem ovéreni.

2.1. Prvni prihlaseni, pokud nemate zfizenu Identitu obcana

Pokud jste jesté nevyuzivali Identitu obcana, postupuijte nasledovné:
1) kliknéte na tento odkaz: https://www.identitaobcana.cz/Home/Citizen
2) vyberte na zobrazenych strankach volbu ,,OBCAN™;
3) nasledné v textu kliknéte na odkaz ,uzivatelskym uctem narodni identitni autority (jméno,
heslo, SMS kod)™;

PRIHLASIT

S J Id e_mita OBEAN  KVALIFIKOVANY POSKYTOVATEL KONTAKT NA PODPORU
¥ obcana

KIi¢ k elektronickym sluzbam

Obcan

Identita kaZdého cb&ana Ceské republiky je tvofena . kterd jsou uloZeny v zdkladnim registru obyvatel.

y vefejné sprivy, musite se k nim pfihlasit zpds

e
e kdykoliv odebrat po
elsky Gcet Ize po jeho aktivaci pouZivat jako prostiedek pro pfihlagovani k online sluzba

i nérodniha bodu je zazn iti dajd 2 registru obyvatel. Vjpis téchto zéznami

=
dit pomoci jednoduchého o

Obrézek 2: Néhled obrazovky portalu identity obcana — zélozka OBCAN
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4) zvolte moznost zaloZeni NIA ID prostfednictvim ,registracniho formulare";

H Kontakt na podporu Bezpe&nostni doporuéeni
Identita Fe

obcana

ZAKLADNI IDENTIFIKACNI | SEZNAM POSKYTOVATELU | UZIVATELSKY NEJCASTEJSI | KE STAZENI
INFORMACE PROSTREDKY SLUZEB PROFIL DOTAZY

Zakladni informace dentifikaéni prostfedk: NIA 1D

Dalsl
Informace

pfi pfihladovani k online

ZALOZENi NIA ID - REGISTRACNI
EORMULAR

&hem

0 mobilni telefon. Info
N AKTIVACE NIA ID

PRIHLASENI S NIA ID

ZANIK NIA ID

KAM SE JE MOZNE PRIHLASIT

Pro lepéi predstavu, takto si miZete zfidit NIA 1D

ZMENA PRIHLASOVACICH UDAJO

Uz mate aktivovany prostfedek NIA ID?
N

C

Vypli gl ¢ni Aktivuite si Prihl; k Vami

B v proat ek S 1 s
| |

Obrazek 3: Nahled obrazovky portalu Identity obcana — NIA ID

5) nasledujici stranka obsahuije ,zaloZeni identifikacniho prostredku", kde vyplnite vSechny

povinné Udaje;
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|dentita L 227023 444 PRIHLASIT
obcana

KVALIFIKOVANY POSKYTOVATEL

ZaloZeni identifikainiho prostiedke

- ;. wiee v v

A Ve o o) i AamtifFilraAm ~ +

Zalozeni identifikacniho prostredku
} ZaloZeni identifikaéniho prostfedku NIA ID smi provést pouze osoby stardi 18 let

Nejsem robot

Telefon

Telefonni Eislo musi bt ve m nim u
SMS kéd.
UZivatelské jméno
Hes|
Heslo - kontrola.
-mail
E-mail mus/ byt m dnim Vice.
Bezpeénostni otdzka: Misto narozeni matky ~

0dpovéd na bezpeénosini otazku

O Seznamil/a jsem se s a souhlasim s nimi.

Obrazek 4: Nahled obrazovky portalu Identity obcana — zaloZeni identifikacniho prostredku NIA ID

6) dale zaskrtnete checkbox: ,seznamit se s podminkami pouzivani prostredku pro
elektronickou identifikaci®;

Seznamil/a jsem se s|

Ja souhlasim s nimi.

Obrdzek 5: Portal Identity obcana — podminky

7) Az poté se tladitko ,ZALOZIT" stane aktivnim a je mozné dokoncit zaloZeni identifika¢niho
prostredku.
Po zaloZeni identifikacniho prostfedku vam na e-mailovou adresu, kterou jste zadali pfi vypliovani
registracniho formulare, prijde informacni e-mail obsahujici odkaz pro ovéreni e-mailové adresy.

Kliknutim na tento odkaz provedete ovéreni a zaroven potvrzeni vami zalozeného identifikacniho
prostredku.

Klientsky
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8) Nyni se jiz mizete prihlasit na portal Identity obcana. Abyste se mohli prihlasit do KP, je nutné
provést aktivaci vaseho identifikacniho prostfedku. Detailni popis, jakym zplisobem zajistit aktivaci
vaseho prostredku, vam je zaslan na e-mailovou adresu hned po ovéreni vasi e-mailové adresy.

9) Po predchozim kroku se vam zobrazi informativni hlaska, Ze ,Identifikacni prostredek byl
zalozen a je treba ho aktivovat".

Uvod Zalozeni identifikaniho prostredku

zeni identifikacniho prostredku

P

Vafeny ufivateli, dékujeme Vém za zaloZeni Vadeho identifikaéniho prostfedku

Vas identifikaéni prostiedek aktivujete kliknutim na odkaz, ktery jsme Vam zaslali na Vami uvedeny e-mailovy kontakt.

Obrazek 6. Portal Identity obcana — potvrzeni o zaloZeni identifikacniho prostredku

10) Nyni se prihlaste do svého e-mailu (ktery jste zadali pfi zalozeni identifikacniho prostredku),
otevrete v prichozi posté e-mail od odesilatele notifikace@eidentita.cz a ovérte svou e-mailovou

adresu pres odkaz ,.zde".

Identita obcana - ovéfeni e-mailove adresy D Boméen posta x

notifikace@identitaobcana.cz
komu: mné -

roved| na portalu identitacbiana.cz

oveéfeni proved e

né Vam bude doruéen e-mail s postupem aktivace ¥aseho identifikaéniho

Tat, hailova adreca soolefng © herpefnostni otdzkou 3 odoovédi kterou iste uyve

Obrdzek 7: Nahled ovérovaciho e-mailu portalu Identity obcana

Po kliknuti na vySe zminény odkaz ve vasem e-mailu budete presmérovani zpét na portal Identity
obcana, kde mlzete pokracovat v zaloZeni identifikacniho prostfedku (informace, které jsou na

zobrazené strance obdrzite i do e-mailu).
11) Po aktivaci identifikacniho prostredku kliknéte na odkaz: https://portal.sfpi.cz a vyberte volbu

~PRIHLASIT SE";
12) Nyni se vam zobrazi vsSichni dostupni kvalifikovani poskytovatelé, vyberte si, ktery vam vyhovuje
nejvice, bliz&i popis je dostupny po kliknuti na tuto ikonu: @

Klientsky )
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Kvalifikovany poskytovatel zada o vasi elektronickou identifikaci.
Vyberte si prosim z nasledujicich moznosti pfihlaseni:

Mobilni kli¢ eGovernmentu

'}‘;% eObcanka

;‘{ NIA ID (dfive ,Jméno, Heslo, SMS")

‘- IIG - International ID Gateway ®

I. |.CA identita s kartou Starcos ®
D MojelD

V procesu elektronicke identifikace budou z informaénich systéma vefejné spravy ziskény udaje o Vasi osobé umoZiiujici prokazani Vasi totoZnosti

Obrazek 8: Viybér identifikacniho prostredku

Je nutné dodat, ze vSechny volby prihlaseni poskytuji uzivateli na Klientském portale rovnocenné
moZznosti.

Pro vice informaci k nakladani s identitou obcana a jejim pouzivanim navstivte
prosim nasledujici odkaz: https://chciidentitu.gov.cz/.

13) Po Uspésném prihlaseni ke kterémukoliv z vySe uvedenych poskytovateld budete automaticky
prihlaseni na KP.

2.2. Prvni a nasledna prihlaseni, pokud jiz mate zfizenou Identitu obcana

Klient, ktery ma zajem podat Zadost, doplnit jiZ podanou Zadost Ci sledovat stav svych Zadosti, se musi
nejprve prihlasit:
1) na Gvodni strance KP kliknéte na volbu ,PRIHLASIT SE";

1 Klien_'lslq'r & PRIHLASIT SE
| portal = |

Ovon CASTE DOTAZY

Obrazek 9: Detail obrazovky pro prihlaseni uZivatele Klientského portalu SFPI

2) zobrazi se nabidka moznych prihlaseni — ,Prihlasit se pres identitu obana" nebo ,Pfihlasit se pres
Bank ID"

Moznosti pfihlaseni X

Prihlasit se pfes Identitu ob&ana

Bank iD | Piihlasit se pfes Bank iD

Obrazek 10: Detail nabidky Moznosti prihlaseni uZivatele Klientského portalu SFPI

3) zvolite moznost , Prihlasit se pres identitu obcana“, zobrazi se seznam kvalifikovanych poskytovateld,
vyberte si takového, ktery vam nejvice vyhovuije;

1 Klientsky . .
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T

tronickou identifikaci.
ti prihlaseni:

—r

Kvalifikovany poskytovatel zada o vasi ele
Vyberte si prosim z nasledujicich moznos

<4’ Mobilni kli¢ eGovernmentu

1‘% e0Obcanka

¢ NIAID (dfive ,dméno, Heslo, SMS")

‘u IIG - International ID Gateway ‘@

I. |.CA identita s kartou Starcos

1D | MojelD

V procesu elektronické identifikace budou z informagnich systémi vefejné spravy ziskany ddaje o Vasi 0sobé umoziiujici prokazani Vasi totoznosti

Obrazek 11: Vybeér identifikacniho prostredku

4) po Uspésné identifikaci jste presmérovani a prihlaseni do KP.

Po prihlaseni se aktualizuje Uvodni stranka i nabidka MENU.

Vedle tladitka ,,ODHLASIT SE" je dostupna nova kolonka , kde se zobrazuje jméno
a prijmeni prihlaseného uZivatele, a ktera reprezentuje vas uzivatelsky ucet.

Rozéifila se i zakladni nabidka MENU o dalsi polozky, ,PROGRAMY", ,PREHLED ZADOSTI" a ,PREHLED
SMLUV".

f o o

ovop PROGRAMY PREHLED ZADOST( CASTE DOTAZY

Obrazek 12: Nabidka po prihldseni do KP SFPI

2.3. Prvni a nasledna prihlaseni, pokud se prihlasujete pres Bank ID

Klient, ktery ma zajem podat Zadost, doplnit jiZ podanou Zadost ¢i sledovat stav svych Zadosti, se musi
nejprve prihlasit:
1) na Gvodni strance KP kliknéte na volbu ,PRIHLASIT SE";

ﬂ Klientsky ®  PRIHLASIT SE

portal

ovon CASTE DOTAZY

Obrazek 13: Detail obrazovky pro prihlaseni uZivatele Klientského portalu SFPI

2) zobrazi se nabidka moznych pfihlaseni — ,Prihlasit se pres identitu ob¢ana" nebo ,Pfihlasit se pres
Bank ID"

Moznosti pfihlaseni X

Prihlasit se pfes Identitu ob&ana

BankiD | Pfihlasit se pfes Bank iD

1 Klientsky . .
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Obrazek 14: Detail nabidky Moznosti prihlaseni uzZivatele Klientského portalu SFPI

3) vyberete moznost , Prihlasit se pres Bank ID" a zobrazi se nabidka bankovnich spolecnosti, kde
nasledné vyberete jednu z bank, u které mate vedeno internetové bankovnictvi;

Vyberte svou banku za Géelem prihlaseni

Kroky k ovéfeni s Bank iD

MWhank o JD-

csoB Fio bﬂnka‘

= KB M OquETA BNk "

MONEY BANK

Obrazek 15: Vybér identifikacniho prostredku

4) po zadani potfebnych Udajl v prihlasovacim formulafi vasi banky jste Uspésné identifikovani a jste
presmérovani a prihlaseni do KP.

Po prihlaseni se aktualizuje Gvodni stranka i nabidka MENU.

Vedle tladitka ,,ODHLASIT SE" je dostupna nové kolonka , kde se zobrazuje jméno

a prijmeni prihlaseného uzivatele, a ktera reprezentuje vas uzivatelsky ucet.

Rozéifila se i zékladni nabidka MENU o dal&i polozky, ,PROGRAMY", ,PREHLED ZADOSTI" a ,PREHLED
SMLUV".

i

uvop PROGRAMY PREHLED ZADOST( CASTE DOTAZY

Obrazek 16: Nabidka po prihldseni do KP SFPI

Klientsky
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3. Profil uzivatele

Profil uzivatele je dostupny po kliknuti na vas uzivatelsky Gcet

V PROFILU UZIVATELE mate moznost sledovat a upravovat své osobni Udaje, zazadat o pridéleni

Profil uzivatele

0508Ni IDAJE PRAVNICKE DSOBY PREHLED UDALOSTI

-§- Provedené zmény v Gdajich vasi osoby se automaticky aktualizuji ve

E par paer

Stétni obéanstvi

Datum n

KONTAKTNI UDAJE

potvizeni o digitalnim Gkonu, které najdete na zaloZzce Pfehled udélosti

Gislo abtanského prikazu

-
am  ADAM PALERMO

Email
‘ Uzivatel0g84666@sfpi.cz

ADRESA TRVALEHO POBYTU

(® apresavir () ZAMRANICNI ADRESA

Zadejle alespoit 3 poéatedni pismena adresy, poté vyberte znabidky nalezenych adre:

[[] mim JiNOU KORESPONDENENI ADRESU NEZ TRVALE BYDLISTE

ULOET

viech vémi podanych Zadostech. Po provedeni zmény vém bude vygenerovéno

e

NEEDITOVATENE POLOZKY

Tyto poloZky jsou automaticky
nacitany z registrl vefejné spravy
a ve formuldfi se nedaji upravovat.
Lze je zménit nebo upravit jediné
zménou v tomto registru (registr

osob nebo obyvatel)

Obrdzek 17: Nahled obrazovky profilu uZivatele KP SFPI

pristupu k pravnické osobé nebo zde mizete sledovat prehled svych aktivit, které vyzaduji generovani
osvédceni o digitalnim Ukonu.

3.1. Osobni udaje

Pole, ktera je mozné editovat, jsou podbarvena bile, oproti tomu zasedla pole nelze editovat, jelikoz Gdaje

v nich byly stazeny z registru obyvatel. Lze je zménit nebo upravit jediné zménou v tomto registru.

Doporucujeme vyplnit kontaktni Udaje a adresu trvalého pobytu, popf. korespondencni adresu, pokud je
jind nez adresa trvalého bydlisté. Usnadni to pozdéjsi komunikaci s Fondem a zaroven budou tyto Udaje
automaticky vlozeny do prislusnych poli, napf. pfi vypliovani zadosti o podporu. Adresa trvalého bydlisté je
povinnym polem, které je nutné vyplnit.
Pokud provadite Upravy, ulozte (idaje pomoci tladitka ,ULOZIT".

3.2. Pravnické osoby a nastaveni Grovné opravnéni

Zalozka ,PRAVNICKE OSOBY" slouzi k pridélovani pristupu k pravnickym osobadm, a to na zékladé Zadosti

0 pristup.

V podzalozce ,Pristupy" si Ize zobrazit pristupy k pravnickym osobam a jejich stav pridéleni.

Klientsky
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Profil uzivatele

0S0BNi UDAJE PRAVNICKE OSOB PREHLED UDALOSTI

PRISTUPY ZADOST O PRISTUP

[+ NAZEV MESTSKA CAST STAV PRIDELENI
00259586 Mésto Sokolov Pridéleno Q
00259420

Obec Krédlovské Pofiel

Obrézek 18: Néhled obrazovky profilu uZivatele — zélozka PRAVNICKE OSOBY
Pro pridéleni pistupu k pravnické osobé je nutné podat Zadost prostrednictvim podzalozky: ,Zadost
o pristup", a to nasledovné:
1) Zadejte ICO subjektu (bez mezer), ke kterému chcete ziskat pFistup, automaticky se zobrazi nazev
zadaného subjektu.

Profil uzivatele

OSO0BNI UDAJE PRAVNICKE 0S0BY PREHLED UDALOSTI

PRISTUPY ZADOST O PRISTUP

& Zadost o pfidéleni pfistupu k pravnické osobé

{[aci] Nézev subjektu
70856788

D JSEM OPRAVNENY ZASTUPCE

Obrazek 19: Nahled obrazovky profilu uZivatele — Zadost o pristup k PO

2) Nasledné vyberte, pod jakou pozici chcete za zadanou pravnickou osobu vystupovat:

OPRAVNENY ZASTUPCE — osoba, kterd miize jednat za danou pravnickou osobu (napf. podavat
jménem pravnické osoby zadosti, nahlizet do podanych zadosti), sledovat veskerou komunikaci

PRISTUPY ZADOST O PRISTUP

S Zadost o pfidéleni pfistupu k pravnické osobé

I£0 Nézev subjektu
70856788

JSEM OPRAVNENY ZASTUPCE

@ Oprdvnény zdstupce - oscba, kterd miZe jednat za danou pravnickou osobu (napf. podévat jménem pravnické

osoby Zadosti, nahlizet do podanych Zddosti), sledovat veSkerou komunikaci a pfidélovat a odebirat pozice jingm
fyzickym osobdm pro pfistup k pravnické osobé na zdkladé jejich Zadosti o pfistup.

ODESLAT

Obrazek 20: Zadani opravnéného zastupce
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a pridélovat a odebirat pozice jinym fyzickym osobam pro pristup k pravnické osobé na zakladé
jejich Zadosti o pristup. Pokud jste osoba, ktera je nyni opravnénym zastupcem (napr. statutarni
organ, starosta atd.), je vam tento pristup automaticky pridélen po stisknuti tlacitka ,ODESLAT".
Pokud nedojde k automatizovanému ovéreni statutarniho organu, napf. z ddivodu neaktualnosti
Udajl v registru osob, jste vyzvani k priloZzeni dokumentu, ktery prokazuje vasi pozici ve zvolené
pravnické osobé. Po vloZeni pozadovaného dokumentu se vygeneruje Zadost, jejiz stav pridéleni je

Z4dost o pfidéleni pfistupu k pravnické osobé

1to Nézev subjektu
00259420

VASE POZICE VE VVSE UVEDENEM SUBJEKTU

@® statutirniorcAN (O zasTuPUICI 0SOBA

tf Statutarni organ - osoba, ktera miize jednat za danou pravnickou osobu (napf. podavat jménem pravnické osoby
Zadosti, nahlizet do podanych zadosti), sledovat veskerou komunikaci a pfidélovat (schvalovat poZadavky) a
odebirat niZ&i pozice jinym fyzickym osobam pro danou pravnickou osobu

& ] Doklad prokazujici opravneni podat Zadost

Dolozte dokument, ktery vas opraviuje k podavani Zadosti o podporu

. Pretahnéte soubor nebo
Nahrané soubory

Nebyly nahréany Zadné soubory.
- . . NAHRAJTE ZE ZARIZENI

olené forméty PDF, JPG (Max_ 100 MB) |

Obrdzek 21: Zadani opravnéného zastupce — priloZeni dokladu

~Zadost". V takovém pripadé vyckejte na provedeni kontroly prilozeného dokladu ze strany SFPI.
V pripadé, ze je dokument zcela v poradku, je vam pozice odsouhlasena a stav pridéleni se zméni
na ,Pridéleno".

3) Pokud nejste opravnény zastupce, vyberte v sekci: “Pozadovana opravnéni pro jednotlivé
programy" pres volbu ,Pridat poZzadované opravnéni pro program" program podpory, ke
kterému chcete ziskat opravnéni.

Vybér programu
Zvolte program, pro ktery chcete pozadat o pridéleni opravnéni
Obrazek 22: Nahled obrazovky profilu uZivatele — vybér programu pro Zadost o pridéleni k PO
4) Po zvoleni programu si vyberte Uroven opravnéni, kterou vyzadujete:
ZMOCNENEC - osoba, ktera mize jednat za danou pravnickou osobu v rozsahu ji pridélenych
opravnéni.
NAHLIZEJICI OSOBA - osoba, ktera mlize nahlizet do zadosti, smluv a na souvisejici
dokumentaci.
UROVEN OPRAVNENI
o ZMOCNENEC O NAHLIZEJICI 0S0BA
Obrazek 23: Nahled obrazovky profilu uZivatele — droveri opravnéni pristupu k PO

5) Po vybéru Urovné opravnéni jako ,ZMOCNENEC" je nutné zvolit pozadovana opravnéni ke

konkrétnim Ukontim.
Klientsky
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PoZadovana opravnéni pro jednotlivé programy

Brownfieldy - Zmocnénec (3 pozadovana opravnéni)

UROVEN OPRAVNENI

®

zvocnenec () NAHLIZEJICI 0S0BA

Q Zmocnénec - osoba, kterd mize jednat za danou pravnickou osobu v rozsahu ji pfidélenych opravnéni.

|8

o0 C0O0OODo

PRIPRAVA ZADOSTI O PODPORU, VEETNE DOLOZENI VSECH POTREBNYCH PODKLADU

PODANI ZADOSTI O PODPORU, VEETNE DOLOZENI VSECH POTREBNYCH PODKLADU A VSECHNY OSTATNI PRAVNI UKONY NUTNE K
VYRIZENI ZADOSTI

UZAVRENI SMLOUVY O POSKYTNUTI DOTACE, VEETNE UZAVIRANI PRIPADNYCH DODATKUO

UZAVRENI SMLOUVY O POSKYTNUTI UVERU, VEETNE UZAVIRANI PRIPADNYCH DODATKU

UZAVRENI INSTITUTO K ZAJISTENI UVERU SFPI (TJ. ZASTAVNI SMLOUVY, DOHODY 0 RUCENI, ZRIZENI SMENEENEHO VYPLNOVAGIHO
PROHLASENI, VINKULAGE POJISTNEHO PLMNENI, BLANKOSMENKY, SLOZENI FINANGNI JISTOTY NA JISTOTNI UCET, FINANGNI KORPORATNI
ZARUKY), VEETME UZAVIRANI JEJICH PRIPADNYCH DODATKU

VYKON VESKERYCH PRAV A POVINNOSTI VYPLYVAJICICH Z UZAVRENYCH SMLUVNICH DOKUMENTU

KOMUNIKACE VCETNE POSKYTOVANI A PRIJIMANI VESKERVCH INFORMACI TYKAJICICH ZADOSTI, POSKYTNUTE PODPORY, UZAVRENVCH
SMLUVNICH DOKUMENTU

ODEBRAT NASTAVENI POZADOVANEHO OPRAVNENI

Obrdzek 24.: PoZadovana opravnéni pro jednotlivé programy — pristup k PO

6) V poslednim kroku zadejte e-mail opravnéné osoby, ktera mdze potvrdit vasi zadost. Dané osobé
bude pro identifikaci vasi osoby zobrazeno vase celé jméno, datum narozeni a adresa bydlisté. Vse
potvrdite tlaCitkem ,,ODESLAT".

7) Po potvrzeni pristupu bude zmocnénec moci pracovat v rozsahu mu pridélenych opravnéni a stav
této zadosti se zméni na ,,Pridéleno. V pripadé zamitnuti pfistupu nebudou opravnéni pridélena
a stav Zadosti se zméni na ,, Zamitnuto".

8) Po potvrzeni pristupu zmocnénci se vygeneruje osvédceni o digitalnim Ukonu a plna moc.

PRISTUPY ZADOST 0 PRISTUP

[s] NAZEV MESTSKA CAST STAV PRIDELENI
00583481 Obec Lidman Pridéleno Q
00248380 Mésto Kamenice nad Lipou Zamitnuto Q

Obrazek 25: Stavy pridéleni Zadosti o pristup k PO

9) Zmocnénec si pomoci piktogramu znazorfiujicim lupu Q miZze zobrazit pridélena opravnéni, kterd
mohla opravnéna osoba zménit.
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Podrobnosti pfistupu k pravnické osobé X

Mésto Sokolov (ICO: 00259586)

Brownfieldy - Zmocnénec (6 poZadovanych opravnéni)

UROVEN OPRAVNENI

(®) ZMOCNENEC

# Zmocnénec - osoba, kterd miiZe jednat za danou pravnickou osobu v rozsahu ji pfidélenych

opravnéni.

[l <

ZAVRIT

Obrazek 26. Podrobnosti pristupu k pravnické osobé

10)V pripadé volby Urovné opravnéni: ,Nahlizejici osoba" se postupuje obdobné bez nutnosti vybéru
jednotlivych moznych Gkond.

Zadost musi byt zpracovana do 72 hodin od jejiho odeslani. V opacném pfipadé
bude odkaz zneplatnén a Zadost bude automaticky zrusena. Zadatel bude na tuto
skutecnost upozornén informativnim e-mailem a stav pridéleni zadosti se zméni
na ,Zruseno".

Pokud v Zadosti vyplnite chybné e-mail, vyckejte na automatické zruseni zadosti,
abyste mohli vygenerovat novou zadost. Nelze pozadat o pristup k pravnické
osobé, vici které jiz byla vygenerovana jina zadost a tato Zadost je stale aktivni.
Plvodni Zadost bude po 72 hodinach automaticky zrusena. Platné opravnéni se
bere vzdy podle posledni podané zadosti k danému programu.

Bez ohledu na rozhodnuti (souhlas ¢ odmitnuti) osoby bude vygenerovano
osvédceni o digitalnim Ukonu. Osvédceni o digitalnim Ukonu je vzdy dostupné ke
stazeni v profilu uzivatele.

3.3. Prehled udalosti a osvédceni o digitalnim ukonu

Tato zalozka obsahuje kompletni prehled dokumentd, které klient vygeneroval (napf. podané zadosti
a jejich doplnéni), dokumenty SFPI (napf. vyzva k doplnéni zadosti), systémova potvrzeni (osvédceni
o digitalnim Ukonu) a opis konkrétniho Ukonu.

il
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0SOBNI UDAJE PRAVNICKE OSOBY PREHLED UDALOST

DATUM A CAS NAZEV UDALOSTI SOUBOR OPIS

10.10.2022 13:18:19 Zadost o pfidéleni piistupu k PO OSVEDCENI O DIGITALNIM UKONU.PDF (83 KB) @ ZADOST O PRIDELENI PRISTUPU K PO.PDF (98 KB) &

Obrédzek 27: Néhled obrazovky profilu uZivatele — zélozka PREHLED UDALOSTI

Osvédceni o digitalnim akonu se fidi zakonem ¢. 12/2020 Sb., o pravu na digitalni sluzby a o zméné
nékterych zakond, ve znéni pozdéjsich predpisd. Tento dokument dlvéryhodné zachycuje obsah digitalniho
ukonu nebo jinou identifikaci digitalniho Ukonu, urceni osoby, ktera jej ucinila, adresata digitalniho ukonu

a zplsob, datum a Cas provedeni digitalniho Gkonu.

Jedna se o obdobu dorucenky, kterou jiz nyni poskytuji datové schranky, nebo potvrzeni o doruceni
digitalniho dokumentu, které obdrzite, kdyz ucinite digitalni ikon na elektronickou adresu podatelny Gradu.

Opis ukonu je prilohou osvédceni a obsahuje detailni popis provedeného tkonu.

Osvédceni o digitalnim Ukonu i opis Ukonu jsou vygenerovany pro informaci
uZivatele a neslouzi k dalSimu zpracovani. Neni nutné je zasilat na Statni fond
podpory investic.

4. Zpracovani elektronickych formulart

4.1. Vyhledani pozadovaného elektronického formulare

V horni ¢asti Uvodni stranky Ize otevrit nabidku pomoci volby ,PROGRAMY". Na této strance se zobrazi
seznam programl poskytovanych SFPI, do kterych Ize podat elektronickou Zadost o podporu, doplnit
Zadosti atd.

!l Klientsky
| portal

uvop PROGRAMY PREHLED ZADOSTI CASTE DOTAZY

Obrazek 28: Nahled uvodni obrazovky — tlacitko PROGRAMY

Po kliknuti na vybrany program se zobrazi formular, ktery Ize nasledné elektronicky vyplnit a podat.

Klientsky
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(] | Brownfieldy dle NV &. 496/2020 Sh.

Dotace a Uvéry na revitalizaci Gzemi se starou stavebni zatézi (brownfield() pro jiné nez hospodafskeé vyuziti. Zadat mize uzemni samospravny celek (1j. obce,
kraje, piip. méstské éasti hlavniho mésta Prahy a méstské asti statutamich mést, pokud 1o statut mésta umozhuje), kiery je zaroved jedinym viastnikem nebo
budoucim jedingm vlastnikem tizemi se starou stavebni zatéz1

Chei védét vice B

Z4dost o podporu >3 Doplnéni zadosti o podporu B> Doplnéni nalezitosti Zadostio B>
Kdyz cheete pozadat o podporu, musite V piipadé, Ze jste byli vyzvani k dopinéni podporu

vyplnit formulaf zadosti a také doplinit Zadosti o podporu, zde mizete vyplnit V pfipade, Ze jste byli vyzvani k dopinéni
pozadované piilohy, aby byla zédost formuléF dopinéni zadosti a aktualizovat nalezitosti zidosti o podparu, musite vypinit
kompletni, Najdete tu véechno, co je treba potiebné tidaje a soubory. formuléF doplnéni nalezitosti #adosti a
vyplnit a zkompletovat. Spravné podani doplnit pozadované tdaie, k jejichz doplnéni
Zadosti o podporu je prvnim kiokem jite byli vyzvani

K ispéchu

Z4dost o zpétvzeti >

Pokud cheete vyfadit vasi 7adost z evidence,
vyuzijte tento formular

Obrdzek 29: Dostupné Zadosti pro program

4.2. Zahajeni vyplnovani formulare

Po kliknuti na vybranou Zadost se na nasledujici strance zobrazi Uvodni obrazovka elektronického
formulare.

OvVoD > PROGRAMY > BROWNFIELDY > ZADOST O PODPORU

ZADOST O PODPORU Z PROGRAMU BROWNFIELDY

Nez zacnete Zadost vyplfiovat, prostuduijte si, prosim, peclivé dokument Piirucka 7adatele o podporu B, kteréd vés NAPOVEDA
programem podrobné provede V pribéhu vypliovani zadosti v
tomto sloupci naleznete rizné
Déle se ujistéte, Ze mate pfipraveny véechny dokumenty/podklady. Seznam pfiloh, které je nutné spolu s Zadosti odeslat, informace, které vam mohou
najdete v zaloZce Formulafe a metodické pokyny B na webovych strankach SFPI. Zadost, kterou budete vypliovat v pomoci s vypliovanim zadosti.
nasledujicich krocich, se bude automaticky uklddat, proto je mozné se k jednotlivym éastem pozdéji vratit:
NAZEV ZADOSTI -
1. Zadatel Nézev Zadosti slouzi pro vasi
identifikaci Zadosti v pfipadé, Zze
2. Informace o lokalité budete zakladat vice Zédosti za

rizné zadatele. Pokud podavéte
zadost sami za sebe mizete

4. Terminy ponechat vychozi nazev zddosti.
Za kazdého Zadatele muze byt
podana pouze jedna Zddost.

6. Parametry podpory Pouze v pfipadé zamitnuti &i
vyfazeni zadosti je moZno podat
novou zddost

3. Informace o zaméru
5. Rozpoctové udaje
7. Rekapitulace

Identifikace vyzvy

Cislo vyzvy 1/496/2022 - pro obce nachazejici se na Gzemi Karlovarského, Moravskoslezského a Usteckého kraje

2/496/2022 - pro obce nachézejici se mimo Gzemi Karlovarského, Moravskoslezského a Usteckého kraje

Harmonogram vyzvy  od 1. 8. 2022 do 31. 10. 2022

Nazev zadosti
Brownfieldy: Zzédost o podporu

ZALOZIT NOVOU ZADOST

Obrézek 30: Uvodni obrazovka Z3dosti

Zadost Ize zatit vyplfovat po kliknuti na volbu ,,ZALOZIT NOVOU ZADOST".
Blizsi informace k vyplfiovani Zadosti v ramci jednotlivych programl jsou

dostupné v samostatnych priruckach pro zadavani zadosti dostupnych na webové

adrese https://sfpi.cz/.
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4.3. Rozpracované formulare
Zadané informace v zadosti se uloZi vzdy, kdy? uZivatel klikne na volbu ,,ULOZIT A POKRACOVAT".

K rozpracované zadosti se Ize vratit prostfednictvim volby ,,PREHLED ZADOSTI" po stisknuti volby
pokraovat zastoupené piktogramem # . Pokud bude potieba smazat rozpracovanou zadost, je po pravé

strané radku dostupna funkce pro smazani zastoupena piktogramem o . Timto tlacitkem se rozpracovana
Zadost nenavratné odstrani z prehledu zadosti a nelze tento krok vratit. Lze smazat pouze Zadosti ve stavu
~,Rozpracovana".

NAZEV STAV EVIDENCNI EiSLO POSLEDNI AKTUALIZAGE DATUM PODANI SOUBOR
Brownfieldy: Zzadost o podporu Rozpracovana 24.10. 2022 10:52 > m

Brownfieldy: Zadost o podporu Rozpracovana 26.09. 2022 10:17 > m

Obrézek 31: Prehled Zadosti

4.4. Podani formulare

Poslednim krokem podavani vsech druh@ a typl Zadosti je ,REKAPITULACE".

V tomto kroku vidite hromadny vystup z automatické kontroly zadosti pripravené k podani. Vysvétlivky
k pouZzitym symbol@m naleznete po pravé strané zobrazené stranky.

Pokud kontrola vSech osob uvedenych v zadosti probéhla v poradku a zadost nevykazuje formalni vady
branici jejimu podani, je zaktivnéno tlacitko ,PODAT ZADOST" a zaroven je dostupny nahled na ".PDF"
dokument zadosti. Pokud byly nalezeny formalni nedostatky, je nutné tyto vady nejdrive odstranit.

Po kliknuti na tla¢itko ,,PODAT ZADOST" se vygeneruie finalni ".PDF* dokument s 7adosti a osvédéeni

o digitalnim Ukonu spolu s informaci o Uspésné prijaté zadosti o podporu. Tuto podanou zadost naleznete
po piihladeni v horni &asti stranky pod zélozkou ,PREHLED ZADOSTI" a stav Zadosti se zméni na
»0deslana®. Po jejim automatickém zpracovani v systému se stav v fadu nékolika desitek minut zméni na
,Podana". O podani zadosti jste informovani notifikacnim e-mailem.

Pfed podanim se Ize vratit o libovolny pocet krokd zpét a upravit ¢i doplnit
informace nebo dokumenty k Zadosti, ale po tomto kroku je vzdy nutné postupné
projit nasledujici kroky, protoze nékteré zmény mohou mit vliv na zobrazena data
v nasledujicich krocich.

4.5. Doplnéni formulare (na zakladé vyzvy k odstranéni vad zadosti)

Pokud zadost nebo jiny elektronicky formuldr obsahuje nedostatky, jste vyzvani k jeho doplnéni, o emz
jste informovani notifikacnim e-mailem. Stav podané zadosti je nyni ,,K dopInéni®. Po stisknuti volby
pokracovat zastoupené piktogramem * Ize 7adost kompletné& doplnit.

Zadost uvolnéna pro doplnéni obsahuje véechny soubory a data podané Zadosti, doporucuje se neménit
data nebo soubory, v nichz nebyly shledany nedostatky. Zména jiz zkontrolovanych dat nebo nahrani
nového souboru vyZaduje vzdy kontrolu na strané SFPI a mlze mit za nasledek zjisténi novych vad nebo
prodlouZeni vyrizeni zadosti.

V pripadé, ze je doplnéni Zadosti pripraveno k odeslani na SFPI, po kliknuti na tlacitko ,,PODAT
DOPLNENI" se vygeneruje findlni ".PDF" dokument s doplnénim Zadosti a osvédéeni

o digitalnim Ukonu.
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Stav zadosti se zméni na ,,0deslana™. Po jejim automatickém zpracovani v systému se stav v fadu
nékolika desitek minut zméni na ,,DopInéna®. O podani dopInéni jste informovani notifikacnim e-mailem.

Pred zahajenim doplfiovani zadosti vyckejte na doruceni vyzvy k odstranéni vad,

v niz naleznete podrobné informace k zjiSténym vadam. Pfi doplhovani vzdy
postupujte v souladu s touto vyzvou.

4.6. Zobrazeni detailu formulare

Po podani elektronického formulafe Ize prostifednictvim piktogramu Q. zobrazit detail zadosti, tzn. prehled
informaci o Zadosti a vioZzenych dokumentech. Toto zobrazeni formulare slouzi ke kompletnimu zobrazeni

dat podaného formulare, nelze je vSak nikterak ménit. Ve spodni Casti detailu Zadosti Ize cely dokument
stahnout ve formatu ,,.PDF".

Brownfieldy: Z&dost o podporu Doplnéna 10.11. 2022 10:29 10.11. 2022 10:29 Q

Brownfieldy: Z&dost o podporu Doplnéna 13.12. 2022 08:46 13.12. 2022 08:46 Q
Obrdzek 32: Prehled Zadosti s moznosti nahledu na detail Zadosti

4.7. Prehled smluv a smluvni dokumentace

V horni &asti stranky na zalozce ,PREHLED SMLUV" naleznete smlouvy k vyhodnocenym zadostem o
podporu a informaci o jejich aktudlnim stavu.

278000671 Dataéni Mésto Ivandice K podpisu 700 000,00 K& > Q
278000662 Ovérova OBEC BUKOVINKA K podpisu 1 500 000,00 K& > Q
Obrazek 33: Prehled smiuv s mozZnosti nahledu detailu smiouvy

Prostfednictvim piktogramu znazornujicim Q Ize zobrazit detail smlouvy, tzn. prehled informaci o smlouvé,
soubory smluvni dokumentace, informace o zadateli a kontaktni osobu Fondu vyfizujici Vasi zadost.

Pod piktogramem lupy v radku ev.C. Zadosti Evidenéni éislo zadosti 27800078 O Ize zobrazit detail
podané zadosti viz bod 4.6. Zobrazeni detailu formulare.

4.8. Podpis a odeslani smluvnich dokument

Po kladném vyhodnoceni zadosti dochazi k zpfistupnéni navrhu smluvnich dokumentd. V Pfehledu smluv
naleznete pod piktogramem » moznost odeslani podepsanych smluvnich dokumentd k Zadosti a instrukce
k podani podepsanych smluv. Podepsané smluvni dokumenty po odeslani naleznete v detailu smlouvy v
Casti Smluvni dokumentace k dotaci — podepsané klientem, spolu s moznosti stazeni souborli ve

formatu PDF.

Respektuje prosim instrukce k podani podepsanych dokumentd.

Respektuje prosim instrukce k podani podepsanych dokumentd.

Smluvni dokumenty musi byt podepsany klientem nebo osobou opravnénou
klienta zastupovat, pficemz je mozné je podepsat témito tfemi zpUsoby:

1. Podepsani dokumentt elektronickym podpisem s éasovym razitkem
Smluvni dokumenty je mozno podepsat kvalifikovanym elektronickym
podpisem, zaroven musi byt dokumenty vzdy opatfeny casovym
razitkem.
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2. Autorizovana konverze podepsanych smluvnich dokumenti z listinné
do elektronické podoby s ovérovaci dolozkou o provedeni konverze
Pokud nedisponujete kvalifikovanym elektronickym podpisem, smluvni
dokumenty je mozné podepsat vlastnorucné s uredné ovérenym
podpisem a nasledné provést autorizovanou konverzi smluvnich
dokumentd z listinné do elektronické podoby. Vice informaci
naleznete na strankach Czech POINT.
Smluvni dokumenty opatrené doloZkou o provedeni konverze nahrajte
zpét do Klientského portalu.
3. Vlastnoruéni podepsani smluvnich dokumenti s Gfedné ovérenym
podpisem a jejich zaslani na SFPI
Pokud nedisponujete kvalifikovanym elektronickym podpisem, smluvni
dokumenty je mozné podepsat vlastnorucné s uredné ovérenym
podpisem.
Upozornujeme ovSem, ze v takovém pripadé musi byt smluvni
dokumenty rovnéz doruceny na SFPI. Na smluvnich dokumentech
musi byt podpis klienta nebo osoby opravnéné klienta zastupovat
uredné ovéren. Podepsané vyhotoveni musi byt doruc¢eno do podatelny
SFPI (postou, pripadné osobné).
V Klientském portalu neni potreba vykonavat zadnou akci.
Adresa pro dorucovani na SFPI je:
Statni fond podpory investic
Vinohradska 1896/46
120 00
Praha 2
Pokud podepisujici osoba (v pfipadé zmocnénce) nedisponuje plnou moci
vygenerovanou prostrednictvim portalu a plnou moc jste nam jesté nezaslali
pfi podani zadosti, nezapomente ji rovnéz nahrat do Klientského portalu nebo
ji prilozte do obalky se smluvnimi dokumenty.
Ndsledné dojde k podpisu dokumentl ze strany SFPI. Jakmile dojde k
podepsani smluvnich dokument( ze strany SFPI, budou Vam tyto dokumenty
zpfistupnény v Klientském portalu, o cemz budete notifikovani. Smluvni
dokumenty Vam budou rovnéz zaslany do datové schranky, pokud jste jejim
vlastnikem.

4.9. Podani zadosti o zpétvzeti

Pokud chcete vyradit vasi zadost z evidence, mizete pouzit elektronickou Zadost o zpétvzeti, kterou
naleznete po rozkliknuti pfislusného programu na strance PROGRAMY.

Zadost o zpétvzeti B

Pokud cheete vyfadit vasi Zadost z evidence,
wyuZijte tento formuldr.

Obrdzek 34: Tlacitko odkazujici na Zadost o zpéetvzeti

Pfi vypliiovani elektronického formulare zpétvzeti Zadosti je nutné zdlvodnit zpétvzeti Zadosti nebo pfiloZit
dokument, ktery obsahuje odlvodnéni zpétvzeti zadosti. Po potvrzeni zpétvzeti Zadosti tlaCitkem
,ZOBRAZIT NAHLED ZPETVZETI" se vygeneruje nahled zpétvzeti zadosti, ve kterém si Ize zkontrolovat
Udaje, a nasledné je nutné Zadost o zpétvzeti odeslat tlatitkem ,PODAT ZPETVZETI ZADOSTTI".
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4.10.Podani zadosti o Cerpani

Pokud chcete podat zZadost o Cerpani, mizete pouzit elektronickou Zadost o Cerpani, kterou naleznete po
rozkliknuti prislusného programu na strance PROGRAMY.

Zadost o Gerpani >3
Pokud chcete podat zadost o cerpani,
vyuZijte tento formular
Obrazek 35: Tlacitko odkazujici na Zadost o zpetvzeti
Po kliknuti na tlacitko Zadost o ¢erpani se na nové strance nabidne seznam smluv, ke kterym je mozné
podat Zadost o Cerpani. Kliknutim na tlacitko ,POKRACOVAT" se spusti formulaF Zadosti o Cerpani.

Seznam smluv

“f Vyberte smlouvu ze seznamu nize, ke které checete podat zadost o cerpani a kliknéte na tlacitko Pokracovat.
EVIDENCNI CISLO TYP ZADATEL DATUM UZAVRENI SMLOUVY
278000942 Uvérova Mésto Police nad Metuji 23.11.2023 Pokracovat »
278000941 Dotacni Mésto Police nad Metuji 23.11.2023 Pokracovat >

Obrézek 36: Seznam smluv

V prvnim kroku je nutné zadat informace k dokladlm o Cerpani. V Zadosti Ize zadat vice dokladd. U
kazdého dokladu se vzdy vyplini identifikace dokladu, ICO dodavatele a do systému se nahraje prislusny
doklad. U kazdého dokladu je poté nutné vypsat vSechny polozky daného dokladu a kazdou polozku
rozepsat na Castky dle kategorii ve formulafi. Po zadani vSech polozek ze zadanych dokladl je potieba
kliknout na ,ULOZIT A POKRACOVAT", &imz se presuneme na dali krok, kterym je REKAPITULACE A
PODANI ZADOSTI O CERPANI.

DOKLADY ZADOSTI O CERPANI

Cislo smlouvy 278000942
Ucet Eerpén

Zadost o €erpani celkem 0,00 Ké
Doklady

+ PRIDAT DOKLAD

A Uvedte alespon jeden doklad, na ktery cheete Z4dat o Eerpén

ULOAIT ULOZIT A POKRACOVAT

Obrazek 37: Zadavani dokladd v Zadosti o cerpani

Na strance REKAPITULACE A PODANI ZADOSTI O CERPANI je zobrazena kontrola, jestli je formular
Zadosti o Cerpani v poradku vyplnén a Ize ho podat. Dale se na této strance zobrazuji souhrnné informace a
bilance ¢erpani k dané smlouvé. V pfipadé, ze je zadost o Cerpani pripravena k odeslani na SFPI, po
kliknuti na tlaitko ,,PODAT ZADOST O CERPANI NAHLED K PODANI" se vygeneruje finaini ".PDF*
dokument s doplnénim Zadosti a osvédceni o digitalnim Ukonu.

Podané Zadosti o erpani Ize nalézt v PREHLEDU SMLUV po rozkliknuti detailu smlouvy v zalozce
CERPANI. Na zalozce CERPANI v detailu smlouvy Ize také zakladat nové zadost o Cerpani. V zalozce
CERPANI v detailu smlouvy Ize také sledovat stav podané Zadosti o ¢erpani.
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Pokud je Zadost o Cerpani ve stavu ,K opravé", objevi se u dané zadosti piktogram », diky némuz je
mozné pristoupit k opravé zadosti. V takovém pfipadé je potfeba zadost o cerpani opravit podle instrukci a
opét odeslat na SFPI. V pripad€, Ze podana zadost byla kompletni a v poradku, tak se po kontrole na
strané SFPI zméni jeji stav na ,Schvalena". DalSim moznym stavem je ,Zamitnuta", coz znamena, ze zadost
byla kompletné zamitnuta a nebude proplacena.

Uvop PROGRAMY PREHLED ZAposTi PREHLED SMLUV CASTE DOTAZY

UVOD > DETAIL SMLOUVY

Smlouva ¢. 278000942

PREHLED CERPANI| DOKUMENTY DOKUMENTY SFPI

€isLo STAV POZADOVANA VYSE  DATUM PODANI CERPANA VYSE DATUM CERPANI PODANA ZADOST

1 Podana 99 000,00 ké 03.12.2023 19:04 0,00 K& PODANI ZADOSTI O CERPANI.PDF (116 KB) @

NOVA ZADOST 0 CERPANI

Obrazek 38: Prehled podanych Zadosti o cerpani' v detailu smilouvy

O vSech zménach stavll véetné prvotniho podani Zadosti o Cerpani je klient notifikovan emailem.

5. Spolecné funkcionality elektronickych formulart

5.1. Nahravani dokumentt
Kazda Zadost ¢i doplnéni jiz podané Zadosti vyzaduje doloZeni potfebnych dokumentd, které se lisi dle typu
podpory.

Pozadované soubory doloZite k zadosti pomoci tlacitka ,,NAHRAJTE ZE ZARIZENI" nebo na toto misto
pouze pretahnete soubory ze svého pocitace.

Vedle miniatury obrazku kancelarské svorky vzdy uvidite nazev dokumentu, ktery je v urcité fazi zadosti
potreba dolozit, viz priklad na obrazku nize — Doklad o povoleni stavby.

[J) Doklad o povoleni stavby ~

Original nebo Gfedné ovérena kopie dokladu o povoleni stavby podle

stavebniho zakona. o
Pfetahnéte soubor nebo

Nebyly nahrany zadné soubary.

podporované forméaty PDF, DOCX

Obrazek 39: Nahled obrazovky — moznost nahravani dokumentd

Jako napovéda kontroly nahravani souboru vam miize slouzit mala ikona vedle nazvu poZzadovaného
dokumentu, kterd se v pfipadé spravného nahrani souboru zméni z ikony vykficniku “ na zelenou ikonu

Zddraznujeme, ze ikony oznacuji pouze kontrolu nahrani souboru, nikoli to, zda se jedna o spravny
dokument.
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[] Doklad o povoleni stavby -

Original nebo Gfedné ovérena kopie dokladu o povoleni stavby podle

stavebniho zakona.
Pretahnéte soubor nebo

Nahrané soubory NAHRAJTE ZE ZARIZEN(
DOKLAD O POVOLENI STAVBY.DOCX A (10:57 AM, 6/6/2022; 47 kB) =

podporované formaty PDF, DOCX

Obrézek 40: Néhled obrazovky — moznost nahravani dokumentd (nahrané soubory)
VSechny takto vlioZzené dokumenty po Uspésném nahrani naleznete v oddile ,Nahrané soubory".

V této fazi mdzete vedle nazvu vami nahraného souboru nalézt ¢as jeho nahrani, datum a velikost souboru.

Vedle t&chto parametrl je i maly Cerveny kfizek ~ , kterym mdZete konkrétni soubor smazat. Opétovné
nahravani souborl i dalSi nahravani souborlli a dokumentl k Zadostem probiha vzdy stejnym zplsobem.

Ve vzdy potvrdite tlacitkem ,,ULOZIT A POKRACOVAT" ve spodni ¢asti stranky.

Soubory Ize vkladat pouze v urcenych povolenych formatech. Pokud vloZite
nepovoleny format, nebude ulozen.

5.2. Systém napovéd a kontrolni funkce poli
5.2.1. Napovéda

V priibéhu vyplfiovani zadosti v pravém sloupci naleznete v oddilu ,NAPOVEDA" informace, které vam
mohou byt napomocné pro vypliiovani urcitych poli Zadosti a dalSi souvisejici informace. Tato funkce je
u vSech krok( podani zadosti na stejném miste.

Napovéda slouzi jako rychla pomoc pfi vyplhiovani zadosti, pro blizsi informace jsou vzdy dostupné také
prirucky pro vypliovani zadosti a pfirucka pro Zadatele o podporu.

5.2.2. Kontrolni funkce poli

Editovatelna pole mohou obsahovat kontrolu spravnosti zadani Udaje, Ize-li takovou kontrolu provést.
Typickym pfikladem je napf. kontrola vypInéni pole. Chyby se zobrazuji nad tlacitkem
,ULOZIT A POKRACOVAT".

* Souhlas se zpracovanim udajd je povinny
+ Prohlaseni o bezdluznosti je povinné
« Adresa trvala je povinny udaj

* Email neni validni

ULOZIT A POKRACOVAT

Obrdzek 41 Nahled chybovych hlasek

vrs s

Néktera pole (napt. adresa, parcela atd.) neulozi udaj, dokud neni spravné vyhledan a vybran

z nabidnutého seznamu. U vybranych poli je rovnéz zobrazena informace, jak dany Udaj zadavat, viz
nasleduijici obrazek obsahujici pole pro zadani adresy s textem: ,Zadejte alespon 3 pocatecni pismena
adresy..."
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@® soresaver (O ZAHRANIGNI ADRESA

Adresa
zavodu

Zadejte alespon 3 poéteni pismena adresy, poté vyberte z nabidky nalezenych adres

ZAVODU MIRU 100/74A, STARA ROLE - 360 17 KARLOVY VARY
ZAVODU MIRU 1005/46A, STARA ROLE - 360 17 KARLOVY VARY
ZAVODU MIRU 103/139, STARA ROLE - 360 17 KARLOVY VARY
ZAVODU MIRU 1039, 362 21 NEJDEK

ZAVODU MIRU 1039/36A, STARA ROLE - 360 17 KARLOVY VARY

Obrazek 42: Seznam adres dlle pocatecnich pismen
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6. Dalsi informace

Klientsky portal je soucasti projektu digitalizace Cinnosti Statniho fondu podpory investic.
V pripadé dotazl k této prirucce nebo namétli na jeji dalsi rozvoj nas nevahejte kontaktovat na adrese:
komunikace@sfpi.cz.

VSechna autorska prava jsou vyhrazena.
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